Zakladni skola a Materska Skola Uhercice, okres Breclav
se sidlem Uher¢ice 24, 691 62 Uhercice, ICO: 70 86 79 84, tel. 519 418 112, e-mail: zs.uherice@seznam.cz

Organizacni rad skoly

Cast. 5
Vnitrni rad
SKOLNIDRUZINY
Vypracovala: Mgr. Marcela Klatovska — reditelka Skoly

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdéldvani (skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgdn skoly
pro Skolské zafizeni skolni druZinu tento vnitrni Fdd skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a reZim Skolni druZiny.

Projednano a schvaleno na pedagogické radé dne 29. 1. 2024
Projedndno a schvéleno Skolskou radou dne 24. 1. 2024
Smérnice nabyva platnosti dne 1. 2. 2024

7 s v

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skoln{ druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovéani mezistupefi mezi vyukou ve $kole
a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odli$uji od
gkolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zdjmové Einnosti, odpocinku a rekreace
zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro 7aky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizSiho stupné Sestiletého nebo
osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich rocnik( osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore,
pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou G¢astnit i Zaci, ktefi
nejsou prijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina muZe vykondvat cinnost pro
Ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupct ve Skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah s pedagogickymi pracovniky

Prava zaku

Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zdkona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) vyjadfrovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, pficemz
jejich vyjadrenim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

d) Zék ma préavo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu
a Cinnosti ve Skole.

Povinnosti zZaka

1. Z&ci jsou povinni

- fadné dochdzet do skolni druziny a radné se vzdélavat,

- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byli sezndmeni

- plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem.

2. Zak se ve $kole chovd sludné k dospélym i jinym zakdm $koly, dba pokynd pedagogickych a
provoznich pracovnikd, dodrzuje vnitfni fad Skolni druziny i odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

3. Z4k dochazi do kolni druziny véas. Dochazka do $kolni druZiny je pro ptihlaené Zaky povinna.
4. 74k chodi do $kolni druZiny vhodné a ¢isté upraven a obleéen s ohledem na pldnované &innosti.
5. Zak udriuje prostory $kolni druZiny v Cistoté a porddku, chrani majetek pied poskozenim.

6. Zak do $kolni druZiny nenosi predméty, které nesouvisi se vzdélavanim a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecénost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty odklada pouze na pokyn vyucujicich, ktefi je po
stanovenou dobu preberou do Uschovy a zajisti jejich bezpecnost

7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napfr. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

8. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni druziny hlasi Zak bez
zbyte€ného odkladu vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly.

9. Zvlasté hrubé slovni utoky, vulgarni oslovovani a umyslné fyzické atoky zdka vici pracovnikiim
Skoly se vidy povaZuji za zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

Prava zakonnych zastupct

1. Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

a/ nainformace o chovani, pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

¢/ vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich déti, pricemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

d/ pozadat o uvolnéni zaka ze vzdélavani
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Povinnosti zdkonnych zastupct

Zakonni zastupci jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel do Skolni druZiny vcas podle udajl v prihlasce

b) fadné omlouvat nepfitomnost

c) na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
Zaka,

d) informovat Skolni druZinu o zdravotni zp(isobilosti Zdka ke vzdélavani a pripadnych zméndch
zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prabéh vzdélavani, idaje o tom, zda ma Zak specialni vzdélavaci potfeby

e) oznamovat skolni druziné Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. dalsi
udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto
udajich.

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny

Prihlasovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim Fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky €.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak(, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétu a stiznosti.

2.2 O pfijeti zaka k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti,
tdborové Cinnosti a dalSi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplGsobu odchodu ucastnika z
druziny. Tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

Kritéria pro pfijimani zakd/ ucastnikd Skolni druZiny:
a/ obecnd
1. Prijeti ditéte do Skolni druZiny je nendarokové. Nepfijeti Zaka nelze rozporovat odvolanim.
2. Déti budou pfijimany do Skolni druziny do vySe stanovené kapacity volnych mist.
3. O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé:
- zapisniho listku podaného zakonnym zastupcem Zdka v fadném terminu,
- splnéni Kritéria pro pfijimani zakd do Skolni druziny do vyse stanovené kapacity volnych mist.

b/ uptesiujici

do gkolni druziny v ZS a MS Uher¢ice budou pfijimani uchaze¢i takto:
1. Prednostné Zaci dle véku, upfednostnéni od nejmladsich
2. Prednostné Z4ci prihlasujici se k pravidelné dochdazce

2.3 Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky zdka nebo pokud ma Zak odejit ze
SD jinak ¢ s jinou osobou, nei je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto
skutecnost druziné_pisemné. Odpovédnost Skoly za Zaka neumozZiuje jinou formu omlouvani.
Pfedem zndmou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami také pisemné.
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2.4 Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden aZ cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely skolni rok. Podminky prominuti, nebo
snizeni Uplaty - viz Smérnice ke stanoveni vyse Uplaty za zdjmové vzdélavani ve Skolni druziné

2.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mlZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze Skolni
druZiny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 6.15 do 7.45 hodin a 11.40 do 16.00 hodin. V p¥ipadé vyucovaciho dne se
tfemi vyucovacimi hodinami zajistuje provoz od 10.50 hodin.

3. 2 Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou prichody a odchody Zakd stanoveny ndsledovné:
PFichod do ranni 3D : 6.15 — 7.00 hodin
Odchody ze SD: - ve 13.00 hodin,

- kdykoli v palhodinovych intervalech po 15 hodiné.
V dobé od 13.00 do 15.00 hodin probiha zajmova &innost v SD nebo za pfiznivého poéasi vychazky a
zajmova Cinnost v pfirodé. Vyzvedavani déti v této dobé Ize po predchozi domluvé.

73k odchazi ze SD sam v dobu stanovenou na zapisnim listku. Pokud si rodi¢e nepfeji samostatny
odchod, vyzveddvaji si ho osobné.

3.3 Provoz SD koné&i v 16,00 hodin, déti, které si do této doby nikdo z rodi¢t nevyzvedl, odchazeji
samostatné domu. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici, vychovatelka pouci Zaka o BOZ
(nejkratsi cesta dom(, dopravni kazen,...) a dohlédne na jeho odchod ze skoly.

3. 4 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 5 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje teditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3. 6 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuéovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje Zzakim pripravu na vyucovani.

3. 7 Cinnosti druziny se mohou zt&astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaka zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

7 vz

4. Podminky zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi Zakla jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob. Zakdm neni v dob& mimo vyucovani zdrZovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu Zakd ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci ihned ohlasi.
Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zak( v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

Organizaéni ¥ad §koly — soucast: 05 Rad $kolni druziny Strana 4 (celkem 6)



4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
pfedchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti a
ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.
Sleduji zdravotni stav Zaka a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahd
vedeni Skoly a rodice postizeného Zaka. Nemocny Zak mlzZe byt odeslan k Iékarskému vySetfeni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské
kniZce tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢li do zaméstnani a domu, adresu a jméno
osSetrujiciho Iékare.

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetieni zaka Iékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni predepsané formulare. Osetreni a
vyplnéni zdznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem s$koly $kolni druZiny ze strany zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada od

rodi¢l zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pri zavazinéjsi skodé nebo nemozZnosti vyresit ndhradu skody
s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné orgdniim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi 7aci neprodlend svému t¥idnimu uciteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
Veci.

5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpelnostnich
dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6. MozZnost ukonéeni vzdélavani zaka ve skolni druZiné

Pokud Zdk narusSuje soustavné vnitini rfad Skolni druZiny a cinnost Skolni druziny, maze byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vylou¢en. Reditelka mGze rozhodnout o vylouéeni zdka ze SD, pokud
tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvldsté zavaZnych
dlvod(.

Kritéria pro vylouceni ze skolni druziny:

1. Podminecéné vylouceni se lhGtou pro ndpravu

3k, ktery soustavné naruduje vnit¥ni fad SD a €innost SD méné zavaznym zplsobem

2.  Okam?zité vylouceni

Zak, ktery soustavné naruduje vnitfni fad SD a ¢innost SD opakovanym méné zavaZznym zplisobem a
74k, ktery naruduje vnitini fad SD a ¢innost SD zavaznym zptsobem.

~
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7. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll ucastnika o
rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochdazky déti,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) vnitfni fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.
2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym
fadem Skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem skoly a zvefejnénim.
4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 2.2024

w

V Uherdcicich dne 31. 1. 2024

Mgr. Marcela Klatovska
feditelka Skoly

Dodatek
k Vnitfnimu radu SKOLNI DRUZINY

(édst 5 ORGANIZACNIHO RADU)

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.15 hod do 7.45 hodin a 11.40 do 16.00 hodin. V pfipadé vyucovaciho dne
se tfemi vyucovacimi hodinami zajistuje provoz od 10.50 hodin.

Zavérecna ustanoveni

1. ZrusSuje se predchozi znéni ¢asti provozni doba ve smérnici €. 5 Vnitfni fad Skolni druziny.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelkou Skoly a zvefejnénim.
3. Smérnice nabyva uUcinnosti dnem : 1. 9. 2024

V Uhercicich dne 26. 8.2024

Mgr. Marcela Klatovska
reditelka Skoly
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