Zakladni Skola a Materska Skola Uhercice, okres Breclav
se sidlem Uhergice 24, 691 62 Uhercice, ICO: 70 86 79 84, tel. 519 418 112, e-mail: reditelna@zsuhercice.cz

Organizacni rad skoly

Cast. 10
A4 VA" A 4
SKOLNI RAD
(MATERSKA SKOLA)
Vypracovala: Mgr. Marcela Klatovska — reditelka skoly

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni orgdn Skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucdsti organizacniho radu skoly

Projedndno a schvdleno na pedagogické radé dne: 10. 3. 2020
Smérnice nabyvd platnosti dne: 1. 4. 2020
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Zakladni cile materské Skoly pfi zabezpec€ovani predskolni vychovy a vzdélavani a skolni vzdélavaci
program
Materska Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani“)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl ditéte,
e) vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomdaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zdkladniho vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potirebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdé&lavani podle konkrétnich podminek
uplatnénych v materské skole.

PFi pInéni zakladnich cilt vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola postupuje v souladu
se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi predpisy, zejména pak
ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen
,Vyhldgka o MS“) v platném znéni..

Cl.1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNi VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani
1.1. Kazdé pfijaté dité (dale jen ,dité“) ma pravo
a) na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto $kolniho fadu, zarudujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi cinnosti a sluZzeb poskytovanych 3Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pfi pobytu v materské skole.

1.2. Pfi vzdélavani maji dale viechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a Umluva o pravech
ditéte.
1.3. Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankl tohoto Skolniho fadu.

2. Zakladni prava zakonnych zastupct pfFi predskolnim vzdélavani déti

2.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby (dale jen ,,zdkonni zastupci“) maji pravo na informace o pribéhu a
vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani déti.

2.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcl pfi vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu jsou
uvedeny v Cl. Il ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupct p¥i vzdélavani déti a pravidla
vzajemnych vztahl zdkonnych zastupcl s pedagogickymi pracovniky materské skoly” tohoto Skolniho radu.

3. Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentl nebo zakonnych zastupcl déti a
Zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostredku dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili vzdélavani pfi
pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,
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e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

4. Povinnosti déti
Dité ma povinnost:

a)
b)
<)

d)

e)
f)
g)

h)

dodrZovat pravidla spole¢ného souziti na tfidach, které vytvari spolecné s ucitelkami

chovat se ohleduplné k majetku Skoly a zachazet s nim Setrné, neposkozovat umysiné majetek Skoly
pfi pfichodu do MS je dité povinno piezout si obuv a prejit z $atny, kde se smi zdrZovat pouze po
dobu prevlékani

vSechny své véci musi udrzovat v poradku, pékné uloZené ve své ptihradce, ktera je oznacena
znackou

pfi pfichodu do tfidy pozdravit, respektovat své kamarady a neubliZovat si navzajem

nadmérné nekficet, aby Setfilo nejen svoje zdravi, ale i ostatnich déti ve tridé

dodrzovat Skolni rad, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz bylo pfimérené
svému véku sezndmeno

neodnaset a nepljcovat si bez dovoleni uditelek inventar a vybaveni matefské skoly domu

5. Povinnosti zakonnych zastupct
Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a)
b)

c)

zajistit, aby dité radné dochdzelo do mateiské skoly, pti ptichodu do mateiské skoly bylo vhodné a
Cisté upraveno,

na vyzvani reditelky materské Skoly se osobné zlcastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

informovat matefrskou Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte,

informovat skolu o diivodech nepfitomnosti ditéte,

oznamovat MS Udaje o ditéti v rozsahu daném 8kolskym zakonem pro vedeni $kolni matriky.

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné

dodrZovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly a vnitfni rezim materské Skoly,

zajistit u svého ditéte povinné predskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochdzky (viz €. Ill)

6. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici jsou povinni:
a) vykonavat pedagogickou c¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta,
c) chranit bezpedi a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vsem formam rizikového chovani ve
Skolach a skolskych zafizenich,
d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpeéné klima ve Skolnim prostredi a
podporovat jeho rozvoj,
e) zachovavat mlicenlivost a chranit pred zneuZitim osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zaka
a student(l a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz ptisel do styku,
f) poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo Zaka informace
spojené s vychovou a vzdélavanim.

CL

UPRESNENi PODMINEK PRO PRIJETi A UKONCENI VZDELAVANI DITETE V MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Materska skola pfijima déti pti Zapisu do materské Skoly, ktery probihd od Termin zapisu zverejni feditelka
Skoly v dohodé se zfizovatelem od 2. do 16. kvétna. Termin zapisu je zvefejnén na webovych strankach skoly
prostfednictvim obecniho Uradu, na vyvéskach skoly a Skolky. Na tomto zdpisu budou pfijaty déti pro
nasledujici cely Skolni rok. Dodatecné prihlaseni ditéte je moZné pouze pfi volné kapacité.
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Pro prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zdstupce ditéte:
- Zadost o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

- evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem®* a podepsany zakonnym zastupcem
- oznameni rodi¢t — vyzvedavani ditéte (plna moc)

- prihlasku ke stravovani

*Materskd skola mizZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni, nebo se nemUzZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Pokud je
pro dité predskolni vzdélavani povinné, nepozaduje Skola doklad o ockovani.

6. Kritéria pro pfijimani déti k predskolnimu vzdélavani
Do materské Skoly budou prednostné pfijimano:
1. Dité, na které se vztahuje povinné pifedskolni vzdélavani, s mistem trvalého pobytu Uhercice. Tzn.

dité, které dosahne péti let do 31. 8. daného roku, aZz do doby zahdjeni povinné skolni dochazky.

2. Dité s mistem trvalého pobytu Uhercice, které pred zacatkem Skolniho roku (do 31. 8. daného roku)
dosahne nejméné ctvrtého roku véku, podle data narozeni od nejstarsich po nejmladsi.

3. Dité s mistem trvalého pobytu Uhercice, které pred za¢atkem skolniho roku (do 31. 8. daného roku)
dosahne nejméné tretiho roku véku, podle data narozeni od nejstarsich po nejmladsi.

4. Dité s mistem trvalého pobytu Uhercice, které dosdhne nejméné tretiho roku véku do konce

sv s

daného kalendainiho roku (do 31. 12. ), podle data narozeni od nejstarsich po nejmladsi.
5. Ostatni déti z bez trvalého pobytu v Uhercicich v poradi od nejstarsiho po nejmladsi do naplnéni
volné kapacity skoly.
Uchazeci nebudou bodové ohodnoceni, o pfijeti bude rozhodovat poradi podle véku a spadovost. (viz vyse).
V pfipadé nastane rovnost, bude pfistoupeno k losovani.

7. Rozhodnuti feditelky mateiské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé Zzadosti zdkonného zastupce vydava reditelka materské Skoly Rozhodnuti o prijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni rad a zakonem 541/2004 Sh., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Termin pro zvefejnéni a vyzvedavani Rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti bude sdélen pfi Zapisu.
Seznam pfijatych a nepfijatych déti resp. jejich registraénich &isel bude zvefejnén na webovych strankach MS
a na budové MS. Rozhodnuti o pfijeti se nerozesild, rozhodnuti o nepfijeti (pokud nebude tento den
vyzvednuto), bude odesldno Ufedni postou, oboji potom zaloZzeno do slozky ditéte a archivovano.
Proti rozhodnuti se Ize odvolat do 15 dn(l ode dne zverejnéni. Odvolani se podava prostrednictvim organu,
ktery rozhodnuti vydal, ke Krajskému uradu Jihomoravského kraje.

8. Ukoncéeni vzdélavani z dlivodu netcasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matefské $koly miZe rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepretriité neucastnilo
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
tohoto Skolniho Fadu.

9. Ukonceni vzdélavani ditéte z dlivodu narusovani provozu materské skoly ze strany zakonnych zastupct
V pfipadé, Ze zdkonni zastupci ditéte zavainym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena
timto Skolnim fadem, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole z divodu
narusovani provozu materské skoly.

10. Ukoncéeni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé

Organizaéni fad $koly — sou¢ast ¢.10: "Rad matetské skoly" strana 4 z poctu 12




10.1. Pokud lékaF nebo Skolské poradenské zafizeni v prlibéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat dité
dalsSim vzdélavanim, muize reditelka matefské sSkoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte
v matefské skole.

10.2. Pokud pedagog zjisti, Ze dité neni jesté schopno Ucastnit se predskolniho vzdélavani napf. z divodu
dodrZovani zakladnich hygienickych navykd ( pouzivani WC), zvladani nejzakladnéjsi sebeobsluhy apod.

11. Ukonéeni vzdélavani z divodu nehrazeni tplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu uplaty za
vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, muize reditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v materské skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.

Cl.m
POVINNE PREDSKOLNi VZDELAVANI

12. Pfedskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dité dosahlo patého roku véku.

12.1. Zakonny zastupce ditéte je povinen pfihlasit dité k zapisu k pfedskolnimu vzdélavani v kalendarnim
roce, ve kterém zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte

12.2 Pokud nepfihlasi zakonny zastupce dité k povinnému predskolnimu vzdélavani, dopusti se prestupku
podle
§182a Skolského zékona

12.3 Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové materské Skole, pokud se
zakonny zastupce nerozhodl pro jinou matefskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte.

12.4. Zakonny zdastupce je povinen zajistit povinné pfedskolni vzdélavani formu pravidelné denni dochazky v
pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny denné, a to od 8.00
do

12.00 hod.

12.5 Povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi skolnich prazdnin, viz
organizace Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach.

12.6. Z(istava ale pravo ditéte vzdélavat se v materské Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano.

12.7 Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné pfedskolni vzdélavani, dochazelo
radné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku.

12.8. Nepfitomnost omlouva zdkonny zastupce na e-mail Skolky nebo pisemné do sesitu omluv pred tfidou s
udanim ddvodu neptitomnosti neprodlené, nejpozdéji do 3 dnd.

Neomluvenou absenci nebo zvySenou omluvenou absenci fesi reditelka pohovorem. Pfi pokracujici absenci
zaSle ozndmeni organu socialné pravni ochrany ditéte.

12.9 INDIVIDUALNI VZDELAVANI

- Zakonny zastupce ma pravo v odivodnénych pfipadech zvolit individudlni plnéni predskolni dochazky.
Ma-li byt dité individudlné vzdélavano prevdinou ¢ast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto ozndmeni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V priabéhu skolniho roku Ize
plnit povinnost individudlniho predskolniho vzdélavadni nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno rediteli materské skoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu
vzdélavani.
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- Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:
- jméno, popripadé jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého,
pobytu ditéte, v pfipadé cizince misto pobytu ditéte,
- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,
- dlivody pro individudlni vzdélavani ditéte.

- Reditelka matefské $koly je povinna doporucit zakonnému zastupci ditéte, které je individuainé
vzdélavdano oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano.

- Materska skola ma povinnost ovérovat Uroven osvojovani ocekavanych vystupl v jednotlivych
oblastech a pfipadné doporudi zakonnému zastupci dalSi postup pfi vzdélavani. Zakonny zastupce
ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni.

- Reditelka 3koly stanovi termin ovéFeni vidy v rozpéti max. 4 mésic(i. Pfesny termin bude zdkonnym
zastupcim sdélen individualné, nebo s nimi dohodnut.

- Reditelka matefské $koly mda pravo ukon¢it individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéfeni a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti o
ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte nema odkladny ucinek.

- Po ukonéeni individudIniho vzdélavani ditéte nelze dité opétovné individudlné vzdélavat.

- Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte s vyjimkou specidlnich
kompenzacnich pomucek podle § 16 odst. 2 pism. d).

Cl.iv

UPRESNEN{ VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY
MATERSKE SKOLY

13. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

11.1. P¥i pfijeti ditéte do materské Skoly stanovi reditelka materské Skoly po dohodé se zakonnymi zastupci
ditéte dobu pobytu ditéte v MS, ditéte do mateFské $koly a zaroveri dohodne se zakonnymi zéstupci ditéte
zpUsob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole.

13.2. Pokud zakonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
opét dohodnout s feditelkou materské skoly.

14. Podminky pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v matefské Skole a pro jejich
pfedavani zakonnym zastupctim po ukonceni vzdélavani

14.1. Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do materské skoly preddvaji dité po jeho previeceni
v $atné pedagogickym pracovnicim ve t¥idé MS.

14.2. Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika matefské
Skoly pfimo ve tfidé, do které dité dochazi, popfipadé na dvorku a zahradé materské skoly, a to v dobé
uréené materskou Skolou k prebirdni déti zakonnymi zastupci.

14.3. V pfipadé, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individudIni délka jeho pobytu v materské
Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zplsob prebirani ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po
ukonceni vzdélavani.

14.4. Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirdni a predavani pti vzdélavani
v materské Skole. Vystavené pisemné povéreni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni
zastupci rfeditelce materské skoly.

14.5. Pokud si povétrend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky pracovnik
a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky feditelku Skoly,
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c) Fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati na se na obecni Ufad, ktery je podle § 15 zikona ¢&.
359/1999 Sh. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou pédi, pfipadné se obrati na
Policii CR - podle § 43 zdkona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd, ma
kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se zZaddosti o pomoc.

Ucitelka si vSak nemuze vzit dité dom{, ani ji nelze tuto povinnost uloZit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, pravnickd osoba vykonavajici ¢innost materské skoly vykonava dohled nad ditétem
az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfeda jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. V této
dobé by vsak méla s ditétem setrvdvat na Uzemi materské skoly.

15. Zpusob informovani zakonnych zastupch déti o pribéhu jejich vzdélavani a dosazenych vysledcich

15.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméreni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské Skole ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je
volné pfistupny na nasténce v $atné mateiské skoly a na webovych strankach skoly.

15.2. Zakonni zastupci ditéte se mohou pribéiné béhem roku v dobé uréené pro pfichod déti do materské
skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho pedagogickou
¢innost ve tfidé, do které dité dochazi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

15.3. Reditelka matefské $koly svoldva tfidni schlzky, na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovéni o
vSech rozhodnutich materské skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V pripadé nezbytné
potfeby mulze byt svoldna i mimoradna schlzka rodicl s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich
davodd.

15.4. Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou materské Skoly nebo s pedagogickym
pracovnikem skoly vykondvajicim pedagogickou cinnost ve tfidé, individualni pohovor, na kterém budou
projednany podstatné pripominky zakonnych zastupcl ke vzdélavani ditéte.

15.5. Reditelka mate¥ské $koly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou ¢innost ve tfidé, do
které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

16. Informovani zakonnych zastupcti déti o mimoradnych Skolnich a mimoskolnich akcich

16.1. Pokud materska sSkola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
pfedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném predstihu zakonné zastupce
déti prostrednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi predavani ditéte zakonnému zdastupci po
ukonéeni denniho vzdélavani, popfipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach v Satné.

16.2. V pfipadé, Ze soucasti akci uvedeny v 16.1 bude nutny i finanéni pfispévek rodicl, vyzada si materska
Skola souhlas zakonnych zastupcl s Ucasti ditéte na takovéto akci.

17. Zplisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zplsob informovani o jejich
zdravotnim stavu

17.1. Pokud je zakonnému zdastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte pfi vzdélavani
v matefské Skole, oznami tuto skutecnost vcetné uvedeni dldvodu a doby nepfitomnosti ditéte
v dostatecném predstihu telefonickou formou, nebo osobné matetské skole.

17.2. V pripadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz a nemUze se z tohoto dlvodu Ucastnit vzdélavani,
oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zdkonny zastupce materské Skole a to vcetné
pfedpokladané doby nepfitomnosti ditéte v materské skole. Ozndmeni této nepredvidané nepfitomnosti
ditéte je mozné i telefonicky.
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17.3. Pti pteddvani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefrské skole informuje zdkonny zastupce ditéte
prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich obtiZich ditéte, které by mohly
mit vliv na omezeni jeho Cinnosti pfi vzdélavani.

17.4. Zakonni zastupci ditéte informuji materskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, o
vétsich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
ditéte.

18. Stanoveni podminek pro Ghradu Gplaty za predskolni vzdélavani a stravného v MS

18.1. Uhrada Uplaty za vzdélavani

Zakonni zdstupci dodrzuji pfi uhradé dplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve Smérnici o
Uplaté v MS

18.2. Uhrada stravného
Zakonni zastupci dodruji p¥i Ghradé stravného podminky stanovené v Radu $kolni jidelny.

Cl. v

PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské sSkole
19.1. Materska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6.30 do 16.00
hod.

19.2. V mésicich cervenci a srpnu muZe reditelka materské skoly po dohodé se zfizovatelem stanoveny
provoz omezit nebo prerusit, a to zejména z ddivodu oprav, predpokladaného nizkého poétu déti v MS,
nedostatku pedagogického persondlu apod. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami feditelka materské
Skoly zakonnym zastupclim déti nejméné 2 mésice predem.

19.3. Provoz matefrské skoly Ize ze zavaznych divod( a po projedndni se zfizovatelem omezit nebo prerusit i
v jiném obdobi neZ stanoveném v odstavci 18.1. Za zdvazné dlvody se povaZzuji organizacni ¢i technické
priciny, které znemoznuji fddné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuseni
provozu zverejni feditelka materské skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

19.4. Vzdélavani v materské Skole probiha ve 3 rocnicich, pficemz do jedné tfidy materské skoly lze zaradit
déti z rGznych roc¢nik.

19.5. Matefska skola miZe organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné priznivém prostiedi bez preruseni
vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci cinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto
pobytl, vyletl a dalsich akci informuje matefska Skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich
zahdjenim.

20. Vnitini denni rezim pfti vzdélavani déti
Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha v zakladnim dennim
rezimu:

cas c¢innost
6.30 —8.30 - pfichod déti do materské skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim
6.30- 9.30 - volné spontanni Cinnosti déti, hry, Cinnosti fizené ucitelkou, individualni,
skupinové
8.30-9.00 - dopoledni presnidavka, od této chvile mohou déti svacit;

déti se obsluhuji samostatné, urcuji velikost porce, uklizi pouzité nadobi
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9.30-11.30 - odchod déti ven, hry na skolnim dvorku a zahradé, vychazky do ptirody

11.30-12.30 - obéd a osobni hygiena déti

12.30-14.15 - pfiprava na spdnek, spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individualni prace s détmi s niz$i potfebou spanku, od 14.15 hod déti postupné
vstavaji

14.30-15.00 - odpoledni svacina

14.30-16.00 - volné Cinnosti i aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky

zamérené predevsim na hry, zajmové cCinnosti a pohybové aktivity déti, v pfipadé
pékného pocasi hry na zahradé materské skoly

21. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

21.1. Déti se pfijimaji v dobé od 6.30 hod do 8.30 hod. Déti s omezenym provozem od 8.15 do 8.30 hod.
Poté se MS a? do 12.00 hod. z bezpe&nostnich déivod(i uzamykd. Po pfedchozi dohodé s rodici se Ize dostavit
s ditétem i v jiné dobé (nutnost nahldsit zmény ve stravovani).

21.2. Pfivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych polic¢ek a skrinék. Véci
déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

21.3. Pfedavani a vyzveddavani déti:
Rodice jsou povinni déti pfivadét az ke tfidé, osobné je predat pracovnici a informovat ji o zdravotnim stavu
ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodic¢e neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.

a) déti do MS nebudou prebirany pfed zahdjenim provozu

b) dé&ti z MS smi vyzvedavat pouze zdkonni zastupci déti a osoby jimi povéfené

€) rodiCe si pro déti pfichazeji do tfidy ( s pouZitim navlekl) popf. na skolni zahradu, dvar

d) v pfipadé, Ze dité odchazi pred nebo po obédé, rodice cekaji v prostorach Satny a vyckaji

na predani ditéte

21.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

* déti, které chodi po obédé si vyzvedavaji rodice mezi 12.00-12.30 hod

* ostatni déti se rozchazeji mezi 14.45 hod a 16.00 hod. V pripadé, Ze si rodice ditéte s celodennim pobytem
potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou, oznadmi tuto skutec¢nost rano pfi predavani
ditéte do tridy.

22. Délka pobytu déti v MS:

Délka pobytu ditéte se Fidi podle individudlnich potieb rodi¢. Provoz MS je celodenni, zdkonny zastupce si
dohodne délku pobytu ditéte v MS individualné s Feditelkou $koly (popf. vedouci ucitelkou). Déti pFichazeji
do MS do 8.30 hod. Pozdéjsi pfichody nejsou vhodné z diivodu narusovani vychovné vzdélavaci €innost
déti. Pozdéjsi prichody z divodu lékare apod. si dohodnou rodice s ucitelkami pfedem.

23. ZpUsob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:

-pisemné

-osobné ve tfidé pani ucitelce

-telefonicky na Cisle: 519 418 210

-telefonicky v kanceldfi ZS : 519418112 (pouze v p¥ipadé nedostupnosti telefonniho ¢&isla v MS — kanceldf
informaci preda)

24. Odhlasky a ptihlasky jidel

Jidla je mozZné odhlasit nebo pfihlasit v dobé od: 6.00 do 14.00 hod, a to pouze den predem.

Neodhlasené jidlo (v prfipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodie vyzvednout a odnést ve vlastnich
nadobdch. Jestlize si stravnici chtéji odnést jidlo v jidlonosicich, ozndmi tuto skutecnost v kuchyni. Dale musi
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Cisté, radné oznacené jidlonosice prinést do 10.00 hod do jidelny a uloZit je na misto k tomu urcené. Obéd je
mozné si vyzvednout od 11.30 hod, nejpozdéji do 13.45 hod.

Pfi ndvratu ditéte po nepfitomnosti v MS ( napf. po nemoci), je nutné dité ke stravovani opét prihlasit, a to
ve stejné dobé jako se jidla odhlasuji.

25. Pobyt venku:

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Dlvodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit,
dést, mlha, extrémni teploty, znedisténé ovzdusi apod.

26. Stanoveny zakladni denni rezim mlze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze skolniho vzdélavaciho
programu a v pripadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dnl a
jinych akci.

Cl.v

PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi DETI A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

27. Péce o zdravi a bezpecnost déti pfi vzdélavani

27.1. Materska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik prevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, aZz do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité povérené osobé Ize jen na zdkladé pisemného
povéreni vystaveného zdkonnym zastupcem ditéte.

27.2. K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly stanovi feditelka matefské skoly
pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika pfipadlo nejvyse

a) 20 déti z béZnych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zarazeny déti se zdravotnim postizenim.

27.3. Vyjimecné muze feditel materské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4. PFi zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych Cinnostech, napfiklad sportovnich
¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostiedi ndrocném na bezpecnost urci feditel materské skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech jinou zletilou osobu, ktera je
zpUsobild k pravnim dkonlm a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykondva cinnost
matefrské skoly.

27.5. PYi zajistovani zotavovacich pobytl, popfipadé vyletd pro déti uréi feditel materské Skoly pocet
pedagogickych pracovnik( tak, aby byla zajisténa vychova déti, v€etné déti se zdravotnim postiZzenim, jejich
bezpecnost a ochrana zdravi.

27.6. Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platna sSkolska a pracovnépravni legislativa.

27.7. Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mUZe pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi
prebirani ditéte od zakonného zdstupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité neni zdravé, Ze jevi
znamky onemocnéni odmitnou pfijeti ditéte tento den do MS , piipadné pozadat zakonného zastupce o
doloZeni zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani formou predloZeni potvrzeni od osetfujiciho lékare.

27.8. Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si miZe vyZadat pedagogicky pracovnik od zdkonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetfujiciho Iékare, popf. Cestné prohlaseni rodicl, Ze dité je zdravé a
muzZe byt v kolektivu ostatnich déti.
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28. Pri specifickych cinnostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti
pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich skoly, zejména
smérnicich o BOZP:

PFi presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se pedagogicky dozor
fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

* kde neni chodnik nebo je-li neschliidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschdna,
chodi se co nejblize pti levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva
vedle sebe. Pti snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a
neprehlednych Usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

a) pobyt déti v prirodé

* vyuZivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi

* pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné
véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

* pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, nebo probihaji
na venkovnich prostordch aredlu materské skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici skoly, zda
prostory jsou k témto aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pfi poutziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost
a bezpecnost

* pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly pfimérené véku déti a
podle toho pfizplUsobuji intenzitu a obtiZnost téchto aktivit individualnim schopnostem

jednotlivych déti

¢) pracovni a vytvarné ¢innosti

* pfi aktivitach rozvijejicich zru€nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné pouzit
nastroje jako jsou nlzky, nozZe, kladivka apod., vykonavaji déti praci s témito nastroji za
zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou
zvlast upravené (nGzky nesmi mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otdzkach BOZP se $kola fidi pokyny pro zajisténi BOZP se kterymi byli sezndmeni na pocatku
skolniho roku.

29. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

29.1. Dulezitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na déti
jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zplsob Zivota. Jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho
stylu.

29.2. Vramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
materské Skoly monitoring a vztahl mezi détmi s cilem fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz
v jejich pocatcich, a to ve spolupréci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych
zafizenich.

29.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci
déti.

Organizaéni fad $koly — sou¢ast ¢.10: "Rad matetské skoly" strana 11 z poctu 12




Cl. v

ZACHAZENIi S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

30. Chovani déti pti zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani.

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matefské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely
Setrné s u¢ebnimi pomuickami, hrackami a dal$imi vzdélavacimu potfebami a neposkozovaly ostatni majetek
matefrské skoly.

31. Povinnosti zdkonnych zastupcl pfi zachazeni s majetkem mateiské skoly pfi jejich pobytu v matefské
Skole.

30.1. Zakonni zastupci po dobu svého pobytu v prostordch materské skoly jsou povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek materské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

32. Pristupnost skolni budovy

Skolni budova je volné pFistupna zvenéi pouze v dobé, stanovené pro pfijimani déti, nebo kdy je dozirajicimi
zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy z pracovnik( skoly, ktery otevird budovu
cizim prichozim, je povinen zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové.

33. Omezeni

Ve vSech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu, koureni, koureni elektronickych
cigaret, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancl na mista,
ktera k tomu nejsou urcena.

CL. vl
ZAVERECNA USTANOVENI

34. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povéfena vedouci uditelka
matefrské skoly.
35. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 1. 8. 2017
UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.
36. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. dubna 2020

V Uherdicich dne 1. 4.2020

Mgr. Marcela Klatovska
feditelka Skoly
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